Phu luc 11

QU O GIAI QUYET THU TUC HANH CHiNH THEO CO
cH AINH VUC DPANG KY, QUAN LY CU TRU THUQC
HUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA
¥/ BAN NHAN DAN CAP XA (02 TTHC)
(Kem theo SewaBL sé: 96 /O0D-UBND ngay 17 thang 01 ndm 2026 ciia Chu tich

UBND tinh Lang Son)

1. X4c nhén noi thuong xuyén diu, dd; sir dung phwong tién vao muc dich dé 6.

Téng thoi gian thue hién tha tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd

so hop I¢€.
\ Trach nhiém | Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so:
+ Truc tiép;
+ Truc tuyén; , .
L ye Ao Céan bo cong
+ Qua dlCh vu buu chinh Cong ich. Chlf['C Vién G|(‘)’ hanh
) 1. Tiép, nhan h6‘ so. Can bo cong chuc, vien | chyc Bo phan | chinh (khdng
Bugc 1 Chl.,l'c t|ép \nhé_\lr] hi) SO”,Iép Glﬁy tlép nhé:ln ho so “ép nhan va qué 0’5 ngay
va hen ngay tra két qua. tra két qua lam viéc)
2. Chuyén ho so vé Bo phan chuyén mén giai cap xa
quyet trong ngay lam viéc hoac chuyén vao dau
gio ngay lam viéc tiep theo doi véi truong hop
tiep nhan sau 15 gio hang ngay.
Cén b, cong chire duoc phan cong so héa ho so
(néu cod) va xtr ly ho so theo quy dinh.
* \ A 5 40 A ‘A Ay
qung hop hf) SO qu diéu kién glal.qu‘yet. ~Du Cén bé, cong ‘
. thao ndi dung xac nhan theo quy dinh; trinh l&nh DA A 01 ngay
Budc 2 X xz n Xz chac Bo phan . -
dao UBND cap xa xac nhan (Mau so 01) chuyén mon lam viéc
* Truong hop hd so khong du diéu kién giai
quyet: Dy thdo van ban néu rd ly do; trinh lanh
dao UBND cap xa.
’ Ky van banA traAIm, :ghlqro ly do/Xac nh?n noi | o dao 0.5 ngay
Budce 3 | thuong xuyén dau do; su dung phuong tién vao UBND cAp x3 A Vié
muc dich dé & P am vie




Van thu, can
bo céng chue,

, Pong dau; sé hoa két qua giai quyét va chuyén | chuy@n mén; Ngay sau khi
Budc 4 < , , A A ket qua duoc
cho co quan dang ky cu tru. B6 phan tiep A .
I phé duyét
nhan va tra
ket qua
Téng thoi gian thuc hién %Zmn\?;?é

2. Xac nhén vé diéu kién dién tich binh quan nha & dé ding ky thuong tri vio
cho & do thué, mwon, & nho; nha 6, dat & khong cé tranh chap quyeén sé hitu nha &,
quyen st dung dat &, khong thugc dia diem khong dwgc dang ky thwong tria méi

Téng thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd

so hop I¢€.

TT

Trinh ty

Chire danh,
vi tri

Thoi gian
thuc hién

Buoc 1

- Tiép nhan ho so:

+ Tryc tiép;

+ Truc tuyén;

+ Qua dich vu buu chinh cong ich.

1. Kiém tra tinh dy dua cua hd so:

- Trudng hop ¢ nhan, té chic nop ho so dén
UBND cép xa noi cu tra:

+ Truong hop hd so day du, chinh xéc theo quy
dinh: can bd cong chirc, vién chuc tiép nhan ho
so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan.

+ Truong hop hd so chua hop 18: huéng dan to
chtic, ¢ nhan hoan thién (Ddi véi truong hop
tiép nhan qua buu chinh va méi trudng dién tu:
thoi gian khdng qua 01 ngay lam vigc).

- Truong hop c& nhan, t6 chac nop hd so dé
nghi xac nhan dén co quan ding ky cu tra ciing
hd so dang ky thuong trd, tam trd thi sau khi
tiép nhan hd so do co quan ding ky cu tra
chuyén dén thi kiém tra tinh day du cia hd so,
chuyén sang Budc 2.

2. Chuyén ho so vé Bo phan chuy@n mon giai

Céan bo céng
chuc, vién
chuc B6 phan
tiép nhan va
tra két qua
cap xa

Gio hanh
chinh (khdng
qué 0,5 ngay

lam viéc)
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quyet trong ngay lam viéc hoac chuyen vao dau
gio ngay lam vigc tiep theo doi voi trudng hop
tiep nhan sau 15 gio hang ngay.

Cén bo, cong chire duoc phan cong so hda ho
so (neu cd) va xu ly ho so theo quy dinh.
* Truong hop hd so du diéu kién giai quyét: Du

Céan bg, cong

. thao ndi dung xac nhan theo quy dinh; trinh DA A 01 ngay lam
Buoc 2| 151h dao UBND cip x& xac nhan (Mau sé 02). C:f:Ilfylégl’? rﬁ’]rc‘)?]” viéc
* Truong hop ho so khong du diéu kién giai
quyet: Dy thao vén ban néu rd ly do; trinh lanh
dao UBND cap xa.
. Ky van Eap tra IO",gh' ro Iy,do/Xa}cqnhgn “.’2“ Lanh dao 0,5 ngay lam
Budce 3 | trang cho ¢ hop phap, dién tich nha ¢ toi thiéu UBND cAp XA viac
dé dang ky thuong tra, dang ky tam trd P :
Pong dau; so hda ket qua giai quyet va tra cho | Vin thu, can
cdng dan (doi véi truong hop ca nhan nop ho | bo cdng chic, .
X R , S ~> | Ngay sau khi
. so den UBND cap xa noi cu tra) hoac tra cho | chuyén mon; R
Budc 4 9 . . 1A o ras X N ket qua dugc
co quan dang ky cu tra dé Xem xet, gial quyét | Bo phan tiep hé duvat
cu tra (doi voi truong hop tiep nhan ho so trco | nhan va tra P ye
quan dang ky cu trt) két qua
02 ngay

Tong thoi gian thuc hién

lam viéc
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